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Inlog account
Geachte websitebezoeker.
In deze handleiding willen we u kort uitleggen hoe u op ene eenvoudige manier 
een familiebericht kunt opgeven.
Belangrijk is dat u beschikt over een EMG-account.
Heeft u een EMG-account, log dan rechts bovenaan in en klik op inloggen en vul uw emailadres en 
wachtwoord in. Heeft u geen EMG-account, klik dan op registratie. U komt dan op de servicepagina van 
Erdee Media groep. Hier kunt u een account aanmaken. Als u een account hebt aangemaakt ga dan terug 
naar de site familieberichten.rd.nl en klik op inloggen.
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PRODUCTKEUZE EN INVULVELDEN (STAP 1)

Keuze familieberichten

U kunt kiezen uit Overlijdensberichten en Overige familieberichten. 
Iedere rubriek is verdeeld in subrubrieken.

• Categorie Overlijden
– Overlijden Hoofdbericht
– Overlijden Vervolgbericht
– Overlijden Dankbetuiging
– In Memoriam

• Categorie Overige familieberichten
– Jubileum
– Dankbetuiging n.a.v. jubileum
– Geboorte
– Verloving
– Huwelijk
– Felicitatie
– Verhuisbericht
– Nieuwjaarswens

Afhankelijk van welke categorie u kiest, 
krijgt u nu een aantal velden om vooraf 
in te vullen.
De velden met * zijn verplicht. 
De andere velden zijn optioneel.

Hiernaast ziet u de velden van een 
Overlijden Hoofdbericht.

De eerste set velden betreft 
informatie over de overleden persoon.

De tweede set velden is optioneel; deze kunnen 
vooraf al ingevuld worden. U kiest zelf welke velden 
voor u van toepassing zijn.

Klik vervolgens op ‘Verder’ om door te gaan naar 
stap 2.
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TITEL/DATUM (STAP 2)

Er zijn 2 opties:

• Eerstvolgende mogelijke datum
• Kies een andere datum

Klik vervolgens op ‘Verder’.



5

3

ADVERTENTIE OPMAAK (STAP 3)

a. Ontwerp/lettertype/tekstsuggesties
b. Opmaak

a. Ontwerp/lettertype/tekstsuggesties

Wisselen van ontwerp

Nadat u een ontwerp hebt gekozen, is het mogelijk 
om aan de rechterkant nog te wisselen van ontwerp.

*Tip: selecteer eerst het gewenste ontwerp en ga 
daarna pas het familiebericht afronden, want anders 
bestaat de mogelijkheid dat u sommige velden 
opnieuw moet invullen.

Tekstsuggesties

Als u bij stap 1 de velden al heeft ingevuld, ziet u de 
tekst nu in het ontwerp staan. Het is ook mogelijk om 
te kiezen voor een aantal tekstsuggesties.

Klikt u op ‘tekst’, dan krijgt u aan de rechterkant een 
aantal voorbeeldteksten. Deze kunt u ook gebruiken.

*Tip: controleer altijd een tekstsuggestie en pas de 
tekst waar nodig aan.

Wisselen van lettertype

U kunt ook voor het hele ontwerp van lettertype 
veranderen.

Uitleg

Klik op het vraagteken voor een korte 
introductie en uitleg.
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b. Opmaak
Hieronder worden diverse tools toegelicht. Deze tools kunt u gebruiken om een familiebericht naar 
eigen inzicht op te maken.

*Tip: zorg ervoor dat een familiebericht zo veel mogelijk een ‘standaard’ uitstraling krijgt.

De diskette kan worden gebruikt om het scherm 
tijdelijk op te slaan

Ongedaan maken of opnieuw beginnen

Tekstvlakken naar boven, beneden, rechts en 
links verplaatsen

Meerdere tekstvlakken tegelijk verplaatsen

Kleine symbolen invoegen (hartje, ster of ring)

Symbool van overlijden invoegen

Witruimte verkleiner. Als u vakken heeft waar geen tekst in 
staat, kunt u op het kruisje klikken en het vak verwijderen. 
Er komt dan witruimte. Deze witruimte kunt u verkleinen, 
als u op dit icoontje klikt.

Nieuw tekstvlak invoegen

Breedte van een tekstvlak aanpassen

Tekst invoegen vanuit Word of een ander programma

Raster en hulplijnen invoegen
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Ten slotte kunt u een pdf van het 
familiebericht downloaden.

Aandachtspunten invullen namentabel 
overlijdensberichten 

1. Vul de woonplaatsen in (afhankelijk van ontwerp)
2. Vul de namen van de familie in
3. Extra regel, selecteer dan TAB of selecteer rij, 

rechtermuisknop, selecteer 'Voeg rij in na'
4. Wilt u de volledige breedte vullen, selecteer hier 

dan 100%
5. Met de pijltjes kan het veld iets verschoven 

worden
6. Regel verwijderen, rechtermuisknop, selecteer 

rij, selecteer rij verwijderen.

U ziet aan de rechterkant 
wat de kosten zijn van het 
opgemaakte familiebericht.

Als begrafenisondernemer 
krijgt u een aangepast 
tarief. De korting is al in de 
prijs verrekend.
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UW GEGEVENS (STAP 4)

Klik op ‘Verder’.

Omdat u vooraf al bent ingelogd, zijn uw gegevens al ingevuld.

U ziet hier uw accountgegevens.

Klik op ‘Verder’.
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BESTELLEN (STAP 5)

U ziet hier een kort overzicht van uw bestelling: de kosten en de eventueel 
verrekende korting.

Als optie kunt u nog een opmerking toevoegen wanneer u nog iets wilt 
meedelen aan de advertentieafdeling.

Accepteer de algemene voorwaarden en klik op ‘Advertentie Boeken’.

U krijgt nu per mail een bevestiging van uw opdracht.
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PERSOONLIJK ACCOUNTOVERZICHT

Hieronder wordt uitgelegd hoe u uw accountgegevens en uw bestellingen kunt inzien. 


